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CURSO DE EXTENSAQ EM LINGUA ESPANHOLA

CONDICOES PARA ALUNOS DO CELES EM 2024-2

DISPOSICOES INICIAIS

1.1. Podera cursar os cursos oferecidos pelo CELES qualquer
pessoa com idade minima de 15 (quinze) anos. O curso é aberto

a comunidade vigosense e universitaria.
DA EFETIVACAO DE MATRICULAS E REMATRICULAS
2.1. Matriculas

2.1.1. Define-se como matricula a inscricdo de alunos que nao

concluiram nivel no CELES em 2024-1.

2.1.2. A matricula é o ato de efetuar o cadastro e escolher uma
turma pelo site do CELES, do dia 23 de setembro a 4 de
outubro de 2024, e efetuar o pagamento do boleto bancario até a
data de vencimento, dia 7 de outubro. O ndo pagamento do
boleto bancario até a data determinada resultara na né&o

confirmacgao da matricula e remogao do aluno da turma.
2.2. Rematriculas

2.2.1. Define-se como rematricula a inscricdo de alunos que
concluiram nivel no CELES nos periodos de 2023-2 e de 2024-1

e ndo estdo inadimplentes.

2.2.2. A rematricula € o ato de efetuar o cadastro e escolher uma
turma pelo site do CELES, do dia 16 de setembro a 4 de
outubro de 2024, e efetuar o pagamento do boleto bancéario até a
data de vencimento - dia 7 de outubro. O nao pagamento do
boleto bancario até a data determinada resultara na néo

confirmagao da matricula e remogao do aluno da turma.
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3. VALORES DO CURSO/PAGAMENTO
3.1. VALOR DA MATRICULA

3.1.1. Extensivo Presencial: R$365,00 a vista ou 2 x R$200,75 a

prazo.
3.1.2. Extensivo Remoto: R$381,00 a vista ou 2 x R$209,55 a prazo.
3.2.  VALOR DA REMATRICULA

3.2.1. Extensivo Presencial: R$345,00 a vista ou 2 x R$189,75 a

prazo.
3.2.2. Extensivo Remoto: R$360,00 a vista ou 2 x R$198,00 a prazo.
3.3. DO PAGAMENTO

3.3.1. Ap6s a matricula/rematricula o boleto estara disponivel na

area restrita do aluno

3.3.2. O boleto gerado devera ser pago até a data de vencimento em
qualquer banco ou casa lotérica. Apds o vencimento, o boleto
ainda é valido, podendo ser pago somente no caixa do Banco do
Brasil, com incidéncia de multa de 2% e juros de 0,2% ao dia. O
aluno devera retirar o boleto vencido em sua area restrita e

realizar o pagamento do mesmo.

3.3.3. A secretaria nao gerara um boleto com nova data de
vencimento, em caso do aluno se encontrar com o boleto vencido,

por exemplo.

3.3.4. A confirmagao do pagamento nao é feita de forma automatica.
O aluno deve entrar em contato com a secretaria para verificar

sua situacao caso ultrapasse 30 dias sem a confirmacao.
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3.3.5. O CELES nao se responsabiliza por pagamentos realizados

incorretamente por lotéricas ou bancos e nem por boletos

gerados em computadores com virus.

3.3.6. No é necessario o envio do comprovante de pagamento via
e-mail ou apresenta-lo presencialmente na secretaria logo apos
pagar o boleto. A apresentacdo desse recibo sera solicitada
apenas caso 0 pagamento ndo conste em nossos sistemas ou
para eventuais consultas. E de responsabilidade do aluno manter

0s comprovantes até a confirmagao do pagamento.

3.3.7. E de responsabilidade do aluno gerar e pagar seus boletos.
Apdés a confirmagdo de pagamento da primeira parcela, o
segundo boleto estara disponivel na area restrita do site (para
alunos que optarem pelo pagamento parcelado), com a data de

vencimento para o dia 11 de novembro.
4. DO TESTE DE NIVELAMENTO

4.1. O Teste de Nivelamento consiste em uma prova gratuita para os
candidatos que ja possuem algum conhecimento na Lingua
Espanhola ndo necessitarem se matricular no nivel iniciante —

Extensivo 1A.

4.1.1. Os alunos do CELES nos periodos de 2023-2 e de 2024-1
ndo poderdo fazer essa prova para avangar um nivel no curso,

tendo sido aprovados ou reprovados.

4.1.2. As inscrigdes do teste ocorrerao online dos dias 23 a 27 de
setembro no site do CELES.

4.1.3. O teste de nivelamento ocorrera de maneira remota no dia 1°
de outubro, nas opcdes de horarios dispostas no momento da

inscricao.
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4.1.4. O resultado do teste de nivelamento sera enviado por e-mail

no dia 3 de outubro.

4.1.5. O aluno somente podera efetuar a sua matricula no nivel

indicado pelo teste.

4.1.6. O Teste de Nivelamento tem como unico objetivo nivelar o
aluno dentre os niveis dos cursos oferecidos pelo CELES. Em
hipotese alguma sera emitido documento com o resultado obtido

no teste, visto que n&o é um exame de proficiéncia.
DAS TURMAS

5.1. Cada turma possui vinte vagas, das quais sao reservadas até
quatro para bolsistas integrais ou oito para bolsistas com desconto
de 50%. Das vagas totais oferecidas pelo CELES, dezoito sao
reservadas para servidores da UFV que terdo direito a bolsa. Se as
vagas reservadas nado forem preenchidas ao final do periodo de
matriculas, essas serado disponibilizadas para alunos pagantes em

geral.

5.2. A Coordenagdo reserva-se o direito de cancelar turmas cujo
numero de matriculas n&o alcance nove alunos pagantes. As
matriculas ja efetuadas nessas turmas serdo remanejadas, com a
concordancia do aluno, para turmas equivalentes. Caso haja conflito
de horarios na nova turma e o aluno esteja impossibilitado de dar
continuidade ao curso, o estudante recebera o reembolso de 100%

do valor pago.
5.3. DA TROCA

5.3.1. Eventuais trocas de turmas poderao ser feitas somente entre
os dias 5 a 8 de outubro. Um e-mail deve ser enviado para a
secretaria, informando qual a nova turma e o motivo da troca. As
trocas de turmas devem ser realizadas entre turmas de mesmo

nivel, verificando a disponibilidade de vagas.
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5.3.2. A troca de turma feita dentro de uma mesma modalidade n&o
acarretara mudangca de valores. Caso haja mudanga na

modalidade, o aluno devera arcar com o valor da modalidade

correspondente
5.4. DAS VAGAS REMANESCENTES

5.4.1. As vagas remanescentes serdo preenchidas nas turmas que
ndo atingirem o numero maximo de alunos até o periodo da

matricula.

5.4.2. As inscricoes serao online no site do curso, dos dias 7 a 11 de

outubro.

5.4.3. O vencimento do boleto das matriculas feitas através das
vagas remanescentes € no dia 15 de outubro. Se nao for
realizado o pagamento do boleto até a data determinada, a

matricula ndo sera confirmada e o aluno sera removido da turma.
6. DO MATERIAL DIDATICO

6.1.1. Os livros utilizados no nivel Extensivo sdo da colegao "Aula

América” e “Aula Internacional", da Editora Difusion.

6.1.2. Os livros estdoa venda na Livraria UFV, localizada

no campus da Universidade Federal de Vigosa.

6.1.3. E de total responsabilidade do aluno adquirir o material

didatico em até duas semanas apos o inicio das aulas.

6.1.4. Os alunos que nao adquirirem os livros em até duas semanas

nao poderao frequentar o curso.

6.1.5. E proibido o uso de fotocépias
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7. DO TRANCAMENTO

7.1. O trancamento caracteriza-se pelo procedimento no qual o aluno
afasta-se das atividades correspondentes ao CELES, desde que nao
tenha pendéncias de pagamento, e é valido por um semestre. Caso o
aluno deseje ingressar no curso novamente apos esse periodo, ele

devera realizar o teste de nivelamento.

7.2. Para trancar o curso, o aluno devera preencher e assinar um
formulario de solicitacdo de trancamento, disponivel com a secretaria
do CELES, até a data permitida, especificada no item. Dessa forma,

o estudante recebera o conceito T.

7.3. O trancamento s6 podera ser solicitado com até 25 dias a partir
do inicio das aulas, o que corresponde ao dia 31 de outubro de
2024. Ap6s esse periodo, o aluno nao tera direito de trancar sua
matricula e caso pare de frequentar as aulas, recebera o conceito L,

de reprovagao por infrequéncia.
7.4. TRANCAMENTO COM DEVOLUCAO:

7.4.1. O estudante tera o prazo de até dez dias, contados a partir do
inicio das aulas, isto é, at¢é 16 de outubro para solicitar o
trancamento do curso, com a devolugao de 80% do valor pago na

matricula ou rematricula.

7.4.2. Caso o aluno tranque o curso apos o dia 16 de outubro, ele
nao tera direito a devolugbes e devera pagar as parcelas
restantes, independentemente de quando o trancamento for
feito. O ndo pagamento dos débitos acarretara em impedimento
para matriculas ou rematriculas posteriores e para a emissao de

certificados, sendo o aluno considerado inadimplente.

7.4.3. Por normas da FUNARBE, as devolugdes somente poderao
ser efetuadas mediante apresentacdo de uma conta

corrente vinculada ao CPF que consta no boleto pago pelo
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aluno. Nao poderdao ser feitas devolugdes ou depdsitos em
contas de terceiros, conta poupanga/conta facil ou outros tipos de
contas bancarias. O valor devolvido ndao podera ficar de crédito
para um proximo semestre e nem ser transferido como crédito
para terceiros. A devolugdo demora até 30 dias para ser

processada e creditada.
8. DA REPROVACAO/ ABANDONO

8.1. A reprovagao por nota, conceito |, caracteriza-se pelo nao

alcance da nota minima exigida, 70% das notas totais.

8.2. A reprovacao por falta (abandono), conceito L, caracteriza-se pela

auséncia em mais de 25% das aulas durante o semestre.

8.3. Tanto em reprovacao por nota, quanto por falta, o aluno tera que
repetir o nivel no qual foi reprovado no semestre seguinte, sem
possibilidade de realizar nivelamento, caso queira dar continuidade

ao Curso.

8.4. Somente se, apds a reprovacgao, o estudante ficar mais de um
semestre sem exercer nenhuma atividade no CELES e desejar
retornar ao curso, tera a oportunidade de realizar o teste de
nivelamento, que nesse caso sera obrigatério para reingressar ou

tera que retornar ao nivel inicial.

8.5. Caso o aluno nao frequente mais as aulas, nao tera direito a
devolugdes e devera pagar as parcelas restantes. O nao pagamento
dos débitos acarretara em impedimento para matriculas posteriores e
para a emissdo de certificados, sendo o aluno considerado como

inadimplente.
8.6. O aluno que for reprovado tera direito a se rematricular no curso.

8.7. O CELES nao oferece prova final ou prova substitutiva de nota

perdida.
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9. DA REPOSICAO DE PROVAS

9.1. O aluno que perder uma avaliagao (prova, trabalho, outros) tera o
direito de repeti-la, desde que feita solicitagdao, justificada,
presencialmente na secretaria do CELES ou pelo e-mail

celes@ufv.br em até 48h apos a data de aplicagdo da mesma.

9.2. A reposicdo da avaliacdo esta condicionada a aceitagdo da

justificativa pela coordenagao.
9.3. A solicitagao deve ser feita a secretaria e nao ao professor.
10.DA JUSTIFICATIVA DE FALTAS

10.1. Para o abono de faltas, essas deverdo ser devidamente
justificadas  presencialmente na secretaria do curso ou
pelo e-mail <celes@ufv.br>, com toda a documentagcédo necessaria e

em até 3 (trés) dias Uteis apos a falta.

10.2. S&o considerados motivos para abono de faltas atestados

médicos e luto.

10.3. Casos diferentes dos mencionados no topico acima serao

analisados pela coordenacéo.
10.4. Os atestados entregues aos professores nao serdo validos.

10.5. Os atestados entregues ap6s o prazo de 3 dias uteis, nao

abonarao as faltas.
11. DA EMISSAO DE DECLARACOES, CERTIFICADOS E ATESTADOS

11.1. O estudante devera solicitar esses documentos presencialmente
na secretaria do CELES ou pelo e-mail <celes@ufv.br>.

11.2. Nao serado aceitas solicitacdes por via telefébnica ou por terceiros.

11.3. O envio desses documentos pode levar até 10 dias uteis.
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11.4. Somente sera emitida a documentacdo se o aluno nao estiver

inadimplente com o CELES.

11.5. O nome e sobrenome que constam no sistema (informados pelo
aluno em seu cadastro) serdo utilizados para a confecgdo do
documento. O CELES nao se responsabiliza caso esses dados
estejam errados, é responsabilidade do aluno conferir e atualizar

seus dados periodicamente no sistema.

11.6. O certificado sera impresso somente se for para ser entregue a
Pré-Reitoria de Gestado de Pessoas — PGP — da UFV. Em qualquer

outro caso, o documento sera somente digital.
11.7. CERTIFICADOS

11.7.1.0s certificados comprovam a participacdo e conclusdo de
turmas e periodo letivos promovidos pelo curso com carga horaria

superior a 15 horas.
11.7.2.Nao ha custos para emissao do certificado digital.

11.7.3.Somente no caso do aluno que concluiu o ultimo nivel do

periodo letivo ndo sera cobrado o certificado impresso.
11.8. ATESTADOS

11.8.1.0s atestados comprovam a participacdo em eventos

promovidos pelo curso com carga horaria inferior a 15 horas.
11.9. DECLARACOES

11.9.1.A declaragdo é o documento sem carga horaria que declara
ou esclarece a matricula do aluno, horario de aulas ou demais

situacdes especiais solicitadas.
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12.DO RESULTADO FINAL

12.1. Todas as provas e trabalhos feitos pelo aluno durante o semestre
estardo disponiveis para casos de revisao de nota até sete dias apos
o término das aulas do respectivo periodo. Apds esse prazo, nao

sera possivel alterar notas ou faltas consideradas incorretas.
13.DA CONCESSAO E MANUTENCAO DA BOLSA DE ESTUDOS.

13.1. As bolsas de estudo s&o concedidas conforme regras disponiveis
no edital do semestre vigente ou por meio de selegéo realizada pela

PGP (somente para servidores publicos).
13.2. A bolsa de estudos é intransferivel.

13.3. O aluno bolsista que obtiver rendimento acima de 80% e
frequéncia acima de 75% no curso terd sua bolsa renovada

automaticamente para o semestre seguinte.

13.4. Se o aluno bolsista ndo obtiver a frequéncia e o rendimento

necessarios, ele perdera a bolsa de estudos.

13.5. O aluno bolsista que abandonar o curso perdera o direito a

bolsa.

13.6. Caso o aluno perca a bolsa de estudos, ele nao podera solicita-la

novamente.

13.7. A compra do material didatico é de responsabilidade do

aluno.

13.8. Caso a turma do bolsista seja cancelada pela coordenacéo e ele
nao tenha disponibilidade para ingressar em outra turma, sua bolsa
ficara congelada por um semestre, e o aluno devera voltar no

semestre seguinte se desejar manter a bolsa.
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13.9. BOLSISTA PGP

13.9.1. O CELES disponibiliza até dezoito vagas por semestre
para os funcionarios técnico-administrativos da UFV cursarem

algum nivel Extensivo.

13.9.2. A escolha dos bolsistas é feita através de um sorteio
pela Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas — PGP — , a qual tem

total responsabilidade por disponibilizar as vagas.

13.9.3. O aluno bolsista PGP que obtiver rendimento acima de
70% e frequéncia acima de 75% no curso tera sua bolsa

renovada automaticamente para o semestre seguinte.

13.9.4. O aluno bolsista e servidor publico tem direito a trancar
o curso por um semestre. Caso tranque o curso por mais de um
periodo, ele perdera o direito a bolsa, devendo arcar com a

matricula ou a rematricula para retornar ao curso.

13.9.5. Caso o bolsista seja servidor publico selecionado por
meio da PGP e perca a data de matricula ou rematricula, ele
devera retornar no semestre seguinte, e ndo tera direito a

trancamento posterior.
13.10. BOLSISTA DO EDITAL DO CELES

13.10.1. O CELES oferece até 20% de bolsas de estudo, em
relagdo ao total de estudantes matriculados no periodo anterior, a
pessoas carentes das comunidades universitaria e vigosense. A
escolha é feita através de um edital proprio que estara disponivel

no site.

13.10.2. O aluno bolsista que ingressou por meio do edital do
CELES que trancar o curso perdera o direito a bolsa, devendo

arcar com a matricula ou a rematricula para retornar ao curso.
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13.10.3. Caso o bolsista que ingressou via edital do CELES
perca a data de matricula ou rematricula, ele perde o direito a

bolsa.
14.DO FUNCIONAMENTO DO SITE/PAGINA NO FACEBOOK

14.1. O site do CELES <celes.prelin.org.br> sempre disponibilizara
informagdes administrativas importantes e atualizadas ao decorrer do

semestre.

14.2. A pagina do Instagram <https://www.instagram.com/celesufv/>
anunciara novas publicagdes do site, informagdes sobre o curso,

sobre o mundo hispano e divulgara eventos e atividades

relacionadas ao espanhol na UFV.
15.DAS DEMAIS REGRAS

15.1. As situagdes omissas neste documento serdo deliberadas pela

Coordenacao do curso.

Vigcosa, 11 de setembro de 2024.

\,%Wc/

Mariana Ferreira Ruas,
Coordenadora do CELES.
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